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OFFICE ALLROUNDER M/W/D

Vollzeit, ab sofort!

Hinter Erfolg stehen Menschen und hinter Menschen stehen Geschichten. Seit mehr als 40 Jahren vertrauen
Kunden auf die Kompetenz unseres starken Teams. Ein kollegiales Umfeld, offene Kommunikation, ehrlicher
Teamspirit, gegenseitige Unterstlitzung und ein respektvoller Umgang sind unsere Werte und tragen zum
gemeinsamen Erfolg bei.

DEINE BENEFITS

 Standfestigkeit und Sicherheit eines oberdsterreichischen Traditionsunternehmens

« Flache Hierarchien, kurze Entscheidungswege und pragmatische Arbeitsweisen

« Sehr gute Entwicklungsmaoglichkeiten bei einem Marktfihrer mit Zukunftsvisionen

« Eine abwechslungsreiche und dynamische Position mit hoher Krisensicherheit

« Wochentlicher Obstkorb und gratis Kaffee, Tee, Kakao

« RegelmdaBige Team-Events: alljghrliches Oktoberfest, Weihnachtsfeier, Skiausflige, etc.

« Flexible Arbeitszeiten

« Betriebliche Gesundheitsinitiativen (z.B. Sonderkonditionen Gesundheitsvorsorge)

« Ergonomische BlUroausstattung (z.B. hohenverstellbare Tische)

» Professionelles Equipment flr mobiles Arbeiten (Apple iPhone und Lenovo Notebook)

- Ein Bruttojahresgehalt von € 35.000,- mit der Bereitschaft zur Uberbezahlung, abhénging von
Qualifikation und Erfahrung

DEINE AUFGABEN

Du suchst nach einer spannenden und abwechslungsreichen Position, in der du als zentrale Schnittstelle
innerhalb und auBerhalb unseres Unternehmens agieren kannst?
Dann ist die Rolle des Office Allrounders bei uns die perfekte Gelegenheit fur dich!

In deiner Funktion als Office Allrounder arbeitest du eng mit Kolleginnen und Kollegen aus den Bereichen Ver-
trieb, Presales, Produktmanagement und Einkauf zusammen.

So trégst du in enger Abstimmung mit dem Presales Team zur Bearbeitung von Projektpreisanfragen bei und
hdaltst so intensiven Kontakt zu unseren Lieferanten und Kunden.

Deine Hauptverantwortlichkeit liegt in der Zusammenarbeit mit dem Vertrieb, wo du maBgeblich zur
Erstellung von Verkaufsunterlagen und Broschiren beitrégst.

Du unterstitzt damit aktiv bei der Erreichung unserer Unternehmensziele und machst das mit deinen
umfassenden Adobe-Kenntnissen spielend leicht.

Zudem fallt dir die Betreuung unserer Homepage und Social-Media-Kandle muihelos.

Als Office Allrounder leistest du ebenso wertvolle Unterstitzung bei der Auswahl und Einarbeitung neuer
Mitarbeiter, indem du die Abteilungsleiter im Recruitment- und Onboarding-Prozess unterstitzt.

Dein ausgepragtes Organisationstalent ermdglicht es dir, die vielfaltigen Aufgaben effizient zu priorisieren
und so einen reibungslosen Arbeitsablauf sicherzustellen.

Aber auch das Feiern kommt bei uns nicht zu kurz! Als Office Allrounder tragst du die Verantwortung fur die
Planung und Organisation unserer internen Events und Kundenveranstaltungen.

DEIN PROFI

« Fundierte Kenntnisse in Adobe-Anwendungen

Organisationsgeschick und die Fahigkeit, Aufgaben priorisieren zu kénnen
Kommunikationsfahigkeiten und Teamgeist

Begeisterung fur die Zusammenarbeit mit Kollegen, Kunden und Partnern
Erfahrung im Bereich Recruitment und Onboarding von Vorteil
Allgemeine IT-Affinitat

BEREIT EIN ITEMIANER ZU WERDEN?

Dann schicke uns Deine Bewerbung samt Lebenslauf, Motivationsschreiben und Gehaltsvorstellung an
item &sterreich handel gmbh | karriere@item.at oder besuche uns unter www.item.at/karriere

www.item.at



